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بسمه تعالی

عطف:
..........

گذاريِ قابل معامله موضوع : چک لیست رعایت ضوابط و مقررات صندوق هاي سرمایه
در بورس یا فرابورس تحت نظارت سازمان بورس و اوراق بهادار

......................................................................صندوق مورد رسیدگی: 
سال / دوره مالی : ....................................................

چک لیست
2شمارة 

هاي صنــدوق(
گذاري در سـرمایه

)سهام (قابل معامله)

بـه  سازمان بـورس و اوراق بهـادار   گذاري تحت نظارتسرمایههدف: تعیین این که آیا ضوابط و مقررات صندوق هاي 
شده نزد سازمان رعایت شده است یا خیر.ثبتگذاريِصندوق هاي سرمایهتوسط شرح زیر 

تصویبتاریخمرجع تصویبنام مقررات
01/09/1384مجلس شوراي اسلامیقانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامی ایران

ابزارها و نهادهاي مالی جدید به منظور تسهیل اجراي قانون توسعۀ 
قانون اساسی44سیستهاي کلی اصل 

مجلس شوراي اسلامی
25/09/1388

04/04/1392هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادارگذاري در سهام و قابل معامله اساسنامۀ صندوق سرمایه
04/04/1392هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهاداراملهگذاري در سهام و قابل معامیدنامۀ صندوق سرمایه

دستورالعمل نحوة تعیین قیمت خرید و فروش اوراق بهادار در 
گذاريهاي سرمایهصندوق

هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار
04/04/1392

دهی رویدادهاي مالی دستورالعمل اجرایی ثبت و گزارش
گذاريهاي سرمایهصندوق

هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار
05/07/1388

يگذارهیسرمايواحدهامعاملاتوابطالصدور،ۀیرو
)معاملهقابلي (گذارهیسرماهاي صندوق

هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار
04/04/1392

نکات قابل توجه در تکمیل چک لیست:
باشد؛ بدیهی است براي سـایر قـوانین و مقـررات از جملـه قـانون      مذکور در جدول فوق میچک لیست حاضر صرفاً مرتبط با مقررات - 1

بایست براساس ضوابط حاکم عمل شود.تجارت و ... می
مجلس شوراي اسلامی) 1384قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامی ایران (مصوب آذرماه 1هایی که در ماده اصطلاحات و واژه- 2

اند.ا همان مفاهیم، در این چک لیست به کار رفتهاند بتعریف شده
نشـان داده  دهنده عدم رعایت قوانین و مقررات است کـه بـا علامـت    نشان"خیر"هاي دهنده رعایت و پاسخنشان"بلی"هاي پاسخ- 3

درج "د نـدارد مـور "گذاري موضوعیت ندارد، علامت مزبـور در سـتون   شود. در صورتی که سوال مطرح شده در صندوق سرمایهمی
شود.می

چنانچه در مورد برخی از سوالات مطرح شده در این چک لیست، کاربرگ تهیه شده است، عطف به کاربرگ مربوط الزامی است.- 4
هـا  هاي داخلی و به منظور رعایت هرچه بهتـر مقـررات صـندوق   برخی از سؤالات این چک لیست صرفاً جهت ارزیابی وضعیت کنترل- 5

در مقابل آنها در ستون مرجع، عبارت کنترلی درج شده است.اند که دیدهتوسط مدیر مطرح گر

نام شریک مسئول/مدیر ارشد:  .........................نام مسئول کار: ...................................

................................................امضاء و تاریخ:  امضاء و تاریخ: ...................................



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٢

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

گذاريواحدهاي سرمایهو معاملات ابطال ، صدوربخش اول:

1

رویه 5بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

آیــا صــدور واحــدهاي ســرمایه گــذاري در طــول دوره فعالیــت صــندوق صــرفا بــراي   
بازارگردان صورت گرفته است؟ 

17ماده 2
اساسنامه

آیا نسخه اي از درخواسـت صـدور واحـدهاي سـرمایه گـذاري توسـط بـازارگردان بـه         
متولی نیز ارسال شده است؟

17ماده 4
اساسنامه

آیا مدیر پس از صدور واحدهاي سـرمایه گـذاري جدیـد بـراي بـازارگردان، موضـوع       
؟داده استصدور واحدها را به متولی اطلاع 

5
2تبصرة 

17ماده 
اساسنامه

بـا میـزان تعیـین    آیا تعداد واحدهاي سرمایه گذاري درخواست شده براي صدور مطابق 
شده در امیدنامه بوده است؟

6

رویه 1- 5بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

پس از وجوه تأمین شده توسـط  ،بازارگردانبه تقاضاي يگذارهیواحد سرماصدورآیا 
بازارگردان صادر شده است؟

7

رویه 1- 5بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

درخواست صدور واحد از دریافت پس قهیدق5ظرف حداکثر آیا مدیر 
صندوق به افزار نرمقیرا از طرجهیو نتشده را بررسیارایهدرخواست،يگذارهیسرما

داده است؟ بازارگردان اطلاع 

8

رویه 1- 5بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

،يگـذار هیسـرما واحـد صدوراز تایید درخواست پسقهیدق5ظرفحداکثرآیا مدیر 
،يمرکـز يگـذار و نزد شرکت سپردهکردهصادرمربوطه را يگذارهیسرمايواحدها
نموده است؟سپرده 

9

رویه 1- 5بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

مبلـغ  ي عدم تناسـب بـین   گذارهیسرمايواحدهاصدوردرخواستآیا علت عدم تأیید 
وده است؟بتوسط مدیرصدورتوسط بازارگردان با درخواستيزیوار



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٣

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

19ماده 10
اساسنامه

بـازارگردان نسـخه اي از درخواسـتهاي ابطـال واحـدهاي سـرمایه گـذاري را بـراي         آیا 
متولی ارسال نموده است؟

19ماده 11
اساسنامه

آیا ابطال واحدهاي سرمایه گذاري با در نظر گرفتن حداقل واحدهاي سـرمایه گـذاري   
نزد سرمایه گذاران مذکور در امیدنامه می باشد؟

19ماده 12
اساسنامه

ــد        ــر واح ــال ه ــت ابط ــرین قیم ــاي آخ ــر مبن ــذاري ب ــرمایه گ ــدهاي س ــال واح ــا ابط آی
گذاري می باشد؟سرمایه

ماده تبصره 13
اساسنامه19

ن یآیا تعداد واحدهاي سرمایه گذاري درخواست شده براي ابطال مطـابق بـا میـزان تعی ـ   
شده در امیدنامه بوده است؟

20ماده 14
اساسنامه

وجوه پرداخت شده به بـازارگردان توسـط مـدیر بابـت واحـدهاي سـرمایه گـذاري        آیا
ابطال شده، طی مهلتی معادل مهلت تسویه معاملات واحدهاي سرمایه گذاري صـندوق  

مربوطه در بازار (سه روز) می باشد؟

15

رویه 3- 6بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

ذکرباراموضوع،بازارگردانيگذارهیسرماياز ابطال واحدهاشیپصندوقریمدآیا 
اطـلاع  بـه صـندوق افـزار نـرم قی ـطرازابطـال حـال دريگـذار هیسرمايواحدهاتعداد

رسانده است؟يمرکزيگذارسپردهشرکت 

16

رویه 3- 6بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

شرکتيسوازیرساناطلاعاز پسقهیدق5حداکثرابطالمراحل انجامآیا 
گرفته است؟صورت يمرکزيگذارسپرده

17

رویه 3- 6بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

کیالکترونگاهیپاقیپس از انجام مراحل ابطال بلافاصله مراتب را از طرریمدآیا 
داده است؟اطلاعیمتولويمرکزيگذارصندوق به بازارگردان، شرکت سپرده

18

رویه 4- 6بند 
پذیره نویسی، 

صدور و 
ابطال

نزديگذارهیسرمايواحدهاحداقل گذاري به کمتر از آیا کاهش واحدهاي سرمایه
يسوازيگذارهیسرمايواحدهاابطالدرخواستعدم تایید بدلیل،گذارانهیسرما

بوده است؟ریمد

رویه 4- 6بند 19
پذیره نویسی، 

، آیاصندوقریمداز سوي يگذارهیسرمايواحدهاابطالدییتأعدمصورتدر



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٤

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

صدور و 
ابطال

وصندوق به بازارگردان افزارنرمقیاز طرقهیدق5حداکثرظرفاز سوي ويمراتب
است؟شده داده اطلاعیمتول

20
بخشنامه 

12010035
آیا گذاري نزد بورس یا فرابورس در صورت ابطال معاملات واحدهاي سرمایه

تهیه و حداکثر ظرف سه روز پس از ابطال سازمانبخشنامه 2گزارشی مطابق بند 
تأیید متولی به سازمان ارسال شده است؟بامعاملات 

ها و بدهی هابخش دوم: ترکیب دارایی

1

3- 2بند 
امیدنامه

تهـران  گذاري در سهام و حق تقدم سهام پذیرفته شـده در بـورس   سرمایهآیا حد نصاب 
-هـاي سـرمایه  صـندوق "گـذاري  یا بازار اول و دوم فرابورس ایران و واحدهاي سرمایه

حـداقل  پذیرفته شده  در بورس تهران یـا فرابـورس ایـران    "گذاري غیر از اوراق بهادار
هاي صندوق، رعایت شده است؟% از کل دارایی70

ــندوق  در صــــ
هـــــــــــــــاي

گـذاري  سرمایه
در سهام کنترل 

گردد

2

3- 2بند 
امیدنامه

بـورس  سهام و حق تقدم منتشره از طـرف یـک ناشـر   سرمایه گذاري در آیا حد نصاب 
است؟شدهرعایت قوهاي صنددرصد از کل دارایی10حداکثر تا تهران،

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

در گـــــــذاري 
ــرل  ــهام کنتـ سـ

گردد

3

3- 2بند 
امیدنامه

گذاري سهام و واحدهاي سرمایهتقدم سهام، حقحد نصاب سرمایه گذاري در آیا 
،طبقه بندي شده در یک صنعت"گذاري غیر از اوراق بهادارهاي سرمایهصندوق"

است؟شدهرعایت ،هاي صندوقدرصد از کل دارایی30حداکثر تا 

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

در گـــــــذاري 
ــرل  ــهام کنتـ سـ

گردد

4

3- 2بند 
امیدنامه

تـا  حـداکثر  ایران،فرا بورسو دوم در بازار اول سهام سرمایه گذاري در آیا حد نصاب 
است؟شدهرعایت ،هاي صندوقدرصد از کل دارایی20

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

در گـــــــذاري 
ــهام  ــرلسـ کنتـ

گردد

5

3-2بند 
امیدنامه

گذاري در اوراق مشارکت، سپرده بانکی، گواهی سپرده بانکی و آیا حد نصاب سرمایه
هاي صندوق، رعایت شده % از کل دارایی90درآمد ثابت حداقل تا اوراق بهادار با 

است؟

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت 



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٥

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

کنترل گردد

6

3-2بند 
امیدنامه

گذاري در اوراق بهـادار بـا درآمـد ثابـت داراي مجـوز انتشـار از       آیا حد نصاب سرمایه
هاي صندوق، رعایـت  % از کل دارایی30بهادار حداقل تا طرف سازمان بورس و اوراق 

شده است؟ 

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت 
کنترل گردد

7

3-2بند 
امیدنامه

% از 40گذاري در اوراق بهادار منتشر ه توسـط ناشـر حـداکثر  تـا     آیا حد نصاب سرمایه
گـذاري در اوراق مشـارکت، سـپرده بـانکی, گـواهی      سرمایههاي صندوق که به دارایی

اند، رعایت شده است؟سپرده بانکی و اوراق بهادار با درآمد ثابت اختصاص داده شده

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت 
کنترل گردد

8

3-2بند 
امیدنامه

% 30شده توسط یک ضامن حداکثر  تا گذاري در اوراق تضمین آیا حد نصاب سرمایه
گذاري در اوراق مشارکت، سپرده بانکی, گـواهی  هاي صندوق که به سرمایهاز دارایی

اند، رعایت شده است؟سپرده بانکی و اوراق بهادار با درآمد ثابت اختصاص داده شده

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت 
کنترل گردد

9

3-2بند 
امیدنامه

در سهام و حق تقدم سهام پذیرفته شـده در بـورس تهـران    گذاريسرمایهآیا حد نصاب 
ــدهاي    ــران و واح ــورس ای ــازار اول و دوم فراب ــا ب ــرمایهی ــذاري س ــندوق"گ ــاي ص ه

کـه در بـورس تهـران یـا فرابـورس ایـران پذیرفتـه        "گذاري غیر از اوراق بهـادار سرمایه
است؟شدهرعایت قوهاي صنددرصد از کل دارایی5حداکثر تا ،اندشده

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت 
کنترل گردد

10

3-2بند 
امیدنامه

در سهام و حق تقدم سهام پذیرفته شده در بورس گذاري سرمایهمجموع آیا حد نصاب 
هــاي صــندوق"گــذاري بــازار اول و دوم فرابــورس ایــران و واحــدهاي ســرمایه،تهــران
در در بورس تهران یا فرابورس ایران،پذیرفته شده"گذاري غیر از اوراق بهادارسرمایه

است؟شدهرعایت ،هاي صندوقدرصد از کل دارایی5حداکثر تا ،هر صنعت

ــندوق  در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت 
کنترل گردد

ــندوق تقـدم سـهام پذیرفتـه شـده در بـازار اول و      در سهام و حق گذاري سرمایهآیا حد نصاب 3-2بند 11 در صــــ
ــاي  ــرمایه هـ سـ



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٦

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

شـده رعایـت  ،هـاي صـندوق  درصـد از کـل دارایـی   5تا حداکثر ،دوم فرابورس ایران امیدنامه
است؟

گـــــــذاري در 
بـا  اوراق بهادار 

درآمـــد ثابـــت
کنترل گردد

12

3-2بند 
امیدنامه

گذاري در سهام و حق تقدم سهام پذیرفته شده در بورس تهران سرمایهآیا حد نصاب 
-هاي سرمایهصندوق"گذاري یا بازار اول و دوم فرابورس ایران و واحدهاي سرمایه

تا پذیرفته شده در بورس تهران یا فرابورس ایران حداقل"گذاري غیر از اوراق بهادار
است؟شدهرعایت هاي صندوق% از کل دارایی60% و حداکثر تا 40

ــندوق  در صــــ
هـــــــــــــــاي 

گـذاري  سرمایه
ــرل  مخــتلط کنت

گردد

13

3-2بند 
امیدنامه

بـورس  سهام و حق تقدم منتشره از طـرف یـک ناشـر   سرمایه گذاري در آیا حد نصاب 
گـذاري در سـهام و   کـه بـه سـرمایه   قوهاي صنددرصد از دارایی20حداکثر تا تهران،

حق تقدم سـهام پذیرفتـه شـده در بـورس تهـران یـا بـازار اول و دوم فرابـورس ایـران و          
پذیرفتـه  "گـذاري غیـر از اوراق بهـادار   هاي سـرمایه صندوق"گذاري واحدهاي سرمایه

است؟شدهرعایت شده در بورس تهران یا فرابورس ایران اختصاص داده شده است، 

ــندوق  در صــــ
هـــــــــــــــاي 

گـذاري  سرمایه
ــرل  مخــتلط کنت

گردد

14

3-2بند 
امیدنامه

سهام پذیرفته شده در بورس تقدمسرمایه گذاري در سهام و حقمجموع آیا حد نصاب 
هاي صندوق"گذاري بازار اول و دوم فرابورس ایران و واحدهاي سرمایهتهران،
هاي درصد از دارایی30حداکثر تا در یک صنعت "گذاري غیر از اوراق بهادارسرمایه

گذاري در سهام و حق تقدم سهام پذیرفته شده در بورس تهران که به سرمایهقوصند
-هاي سرمایهصندوق"گذاري یا بازار اول و دوم فرابورس ایران و واحدهاي سرمایه

پذیرفته شده در بورس تهران یا فرابورس ایران اختصاص"گذاري غیر از اوراق بهادار
است؟شدهرعایت داده شده است، 

ــندوق  در صــــ
هـــــــــــــــاي 

گـذاري  سرمایه
ــرل  مخــتلط کنت

گردد

15

3-2بند 
امیدنامه

فـرا بـورس  و حق تقـدم سـهام پذیرفتـه شـده در     سهام گذاري در سرمایهآیا حد نصاب 
است؟شدهرعایت ،هاي صندوقدرصد از کل دارایی10تا حداکثر ایران،

ــندوق  در صــــ
هـــــــــــــــاي 

گـذاري  سرمایه
ــرل  مخــتلط کنت

گردد

16
64ماده 

اساسنامه
درصـد از خـالص ارزش روز   15هاي صندوق در هـر تـاریخ کمتـر از    آیا مجموع بدهی

هاي صندوق بوده است؟دارایی
در کلیـــــــــــه 

ــا  ــندوق ه ي ص



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٧

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

گـذاري سرمایه
کنترل گردد

17

3- 2بند 
امیدنامه

گذاريسهام و واحدهاي سرمایهسهام، حق تقدم در گذاريسرمایهآیا حد نصاب 
منتشره از طرف یک ناشر حداکثر "گذاري غیر از اوراق بهادارهاي سرمایهصندوق"

-هاي سرمایهصندوق"گذاري تقدم سهام و واحدهاي سرمایه%  از کل سهام، حق5تا 
است؟شدهرعایت منتشره ناشر "گذاري غیر از اوراق بهادار

در کلیـــــــــــه 
ــا  ــندوق ه يص

گـذاري  سرمایه
کنترل گردد

18
3-2بند 

امیدنامه
گذاري هاي سرمایهصندوق"گذاري گذاري در واحدهاي سرمایهآیا حد نصاب سرمایه

هاي صندوق ، رعایت شده است؟%  از  کل دارایی5حداکثر تا "غیر از اوراق بهادار
در کلیـــــــــــه 
صــــندوق هــــا 

گـذاري  سرمایه
کنترل گردد

19
63ماده 

اساسنامه
آیا تسهیلات دریافتی کوتاه مدت(کمتر از یک سال) به نام صندوق در هر زمـان کمتـر   

هاي صندوق بوده است؟درصد از کل خالص دارایی5از 

20
63ماده 

اساسنامه

گـذاران و  گـذاري نـزد سـرمایه   در صورت کاهش خالص ارزش روز واحدهاي سرمایه
ــهیلات    ــدة تس ــزایش ارزش مان ــیش از   اف ــه ب ــافتی ب ــالص ارزش روز  7دری ــد خ درص

روزکــاري نســبت بــه تســویۀ 5گــذاري، آیــا مــدیر ظــرف حــداکثر واحــدهاي ســرمایه
درصد ارزش یاد شده اقدام نموده است؟5تسهیلات تا سقف 

21
6-2-2بند 

امیدنامه
از ها و مؤسسـات مـالی اعتبـاري داراي مجـوز    گذاري صرفا نزد بانکآیا هر نوع سپرده

بانک مرکزي جمهوري اسلامی ایران انجام شده است؟

22
ابلاغیه 

12020028
گذاري در سهام و حق تقدم پذیرفته شده در بازار فرابـورس، صـرفا در بـازار    آیا سرمایه

هاي سازمان صورت گرفته است؟اول یا دوم فرابورس، مطابق با بخشنامه
NAVبخش سوم: محاسبه 

1

2- 1بند 
دستورالعمل 
تعیین قیمت 

خرید و 
فروش

آیا در موارد تعدیل قیمت سهم، مفاد دستورالعمل نحـوة تعیـین قیمـت خریـد و فـروش      
درصـد رعایـت شـده    20اوراق بهادار، در خصوص تعدیل قیمت پایانی سهم بـه میـزان   

است؟

2
2- 1بند 

دستورالعمل 
تعیین قیمت 

ــا مــوارد منــدرج در   آیــا در تعــدیل قیمــت  ســهام، دلایــل تعــدیل ذکــر شــده منطبــق ب
دستورالعمل نحوة تعیین قیمت خرید و فروش اوراق بهادار بوده است؟



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٨

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

خرید و 
فروش

3

5- 1بند 
دستورالعمل 
تعیین قیمت 

خرید و 
فروش

آیا در موارد تعدیل قیمت سهام جایزه، مفاد دسـتورالعمل نحـوة تعیـین قیمـت خریـد و      
درصـد  5در خصوص تعدیل قیمت سهام جایزه به میـزان کمتـر از   فروش اوراق بهادار، 

رعایت شده است؟

4

5- 1بند 
دستورالعمل 
تعیین قیمت 

خرید و 
فروش

آیا در تعدیل قیمت سهام جایزه، دلایل تعدیل ذکـر شـده منطبـق بـا مـوارد منـدرج در       
دستورالعمل نحوة تعیین قیمت خرید و فروش اوراق بهادار بوده است؟

5

5- 1بند 
دستورالعمل 
تعیین قیمت 

خرید و 
فروش

آیا در موارد تعدیل قیمت حق تقدم خرید سهام، مفاد دستورالعمل نحـوة تعیـین قیمـت    
خرید و فروش اوراق بهادار، در خصوص تعدیل قیمت حق تقدم خرید سهام بـه میـزان   

درصد رعایت شده است؟5کمتر از 

6

5- 1بند 
دستورالعمل 

قیمت تعیین 
خرید و 
فروش

آیا در تعدیل قیمت حق تقدم خرید سـهام، دلایـل تعـدیل ذکـر شـده منطبـق بـا مـوارد         
مندرج در دستورالعمل نحوة تعیین قیمت خرید و فروش اوراق بهادار بوده است؟

7

2- 3بند 
دستورالعمل 
تعیین قیمت 

خرید و 
فروش

شده در بـورس، مفـاد دسـتورالعمل    آیا در موارد تعدیل قیمت اوراق مشارکت پذیرفته 
نحــوة تعیــین قیمــت خریــد و فــروش اوراق بهــادار، در خصــوص تعــدیل قیمــت اوراق  

درصد قیمت پایانی ورقه مشارکت رعایت شده است؟10مشارکت، به میزان کمتر از 

8
2- 3بند 

دستورالعمل 
تعیین قیمت 

آیا در تعدیل قیمت اوراق مشارکت پذیرفته شده در بورس، دلایـل تعـدیل ذکـر شـده     
منطبق با موارد مندرج در دستورالعمل نحوة تعیین قیمت خریـد و فـروش اوراق بهـادار    



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٩

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

خرید و 
فروش

بوده است؟

بخش چهارم: سود سهام
شده است؟آیا سود سهام نقدي پرتفوي صندوق بطور کامل در دفاتر شناساییکنترلی1

بخشنامه 2
12010006

ماه تنزیل شده باشد، آیا مدت 8چنانچه سود نقدي شناسایی شده به مدتی کمتر از 
مزبور با جدول پرداخت سود اعلام شده توسط شرکت مطابقت دارد؟

کنترلی3
هاي تعیین شده توسط شرکت) توسط و یا پس از تاریخماه (8آیا سود نقدي پس از 

صندوق دریافت شده است؟

4

4بند 
دستورالعمل 
تعیین قیمت 

خرید و 
فروش

آیا در تنزیل ارزش فعلی سود نقدي سهام، از نرخ سود علی الحساب آخرین اوراق 
% استفاده شده است؟5مشارکت دولتی به علاوه 

بخشنامه 5
12010020

اعمال شده در نرم افزار آیا آخرین نرخ سود علی الحساب اوراق مشارکت دولتی 
باشد؟هاي سازمان میمطابق با آخرین بخشنامه

کنترلی6
هاي بانکی صندوق، معرفی شده به ها به حسابآیا سود سهام دریافتی از شرکت

سازمان، واریز شده است؟

کنترلی7
صورت ها ،مقرر گردد تا بخشی از سود به چنانچه براي توزیع سود در مجمع شرکت

نقد و بخشی دیگر به حساب مطالبات سهامداران براي افزایش سرمایه منظور شود، آیا 
تنزیل سود فقط در مورد سود نقدي صورت گرفته است؟

کنترلی8
در صورتی که افزایش سرمایه شرکت از محل مطالبات حال شده صندوق صورت 

دریافتنی در دفاتر صورت گیرد، آیا ثبت حسابداري لازم به منظور حذف سود سهام
گرفته است؟

کنترلی9
آیا سود سهام دریافتنی از زمان باز شدن نماد معاملاتی شرکت در محاسبۀ خالص 

گذاري منظور شده است؟ارزش روز واحدهاي سرمایه

ماده 2تبصره 10
اساسنامه13

سپرده یا ورقۀ مشارکت، از آیا در تنزیل ارزش فعلی سود تحقق یافته دریافت نشدة هر 
نرخ سود همان سپرده یا ورقۀ مشارکت استفاده شده است؟

پذیرهاي سرمایهبخش پنجم: افزایش سرمایه شرکت



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٠

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

کنترلی1
چنانچه سهام موجود در پرتفوي صندوق مشمول افزایش سرمایه شده باشد، آیا حق 

ارزشهاي صحیح در دفاتر ثبت شده تقدم سهام مرتبط با آن در زمان درست و به 
است؟

کنترلی2
تقدم شناسایی شده در دفاتر مطابق با صورتجلسات مجمع عمومی آیا میزان حق

هاي ناشر به سازمان بورس و اوراق بهادار است؟العاده و اطلاعیهفوق

کنترلی3
تئوریک آن مطابق با چنانچه نماد معاملاتی حق تقدم سهام بسته شده باشد، آیا ارزش 

-هاي سرمایهدستورالعمل نحوه تعیین قیمت خرید و فروش اوراق بهادار در صندوق
شود؟لحاظ میNAVگذاري، در محاسبات 

کنترلی4
در صورت اتمام مهلت پذیره نویسی، آیا حق تقدم استفاده نشده متعلق به صندوق به 

شود؟گذاري میقیمتNAVدرستی در محاسبات 
بخش ششم: خرید و فروش اوراق بهادار به نام صندوق

51ماده 1
اساسنامه

مختلف وفروش اوراق بهادار به نام صندوق در شعب درخواست خریدهاي آیا فرم
گذاري رسیده است؟کارگزاري، به تأیید مدیر (مدیران) سرمایه

کنترلی2
به حسابهاي بانکی صندوق، اعلام شده به سازمان، آیا سود اوراق بهادار با درآمد ثابت 

واریز شده است؟

کنترلی3
آیا قیمت خرید و فروش اوراق بهادار با درآمد ثابت غیر بورسی بر اساس فهرست 

اند؟قیمت خرید و فروش بانک عامل، محاسبه شده

کنترلی4
براي بازخرید زودتر از گذاري داراي نرخ شکست در صورتیکه گواهی سپردة سرمایه

سررسید باشد و مدیر قصد نگهداري اوراق تا سررسید را نداشته باشد، آیا ذخیرة 
برگشت گواهی مزبور به درستی در دفاتر شناسایی شده است؟

کنترلی5

-در صورت وجود ایستگاه معاملاتی اختصاصی براي صندوق آیا صرفا مدیر سرمایه

انجام معاملات را توسط آن سیستم دارد؟ (در صورت منفی گذاري امکان دسترسی و 
بودن پاسخ آیا افراد دیگري که به سیستم دسترسی دارند، داراي مجوزهاي لازم 

باشند؟) (مشخصات افراد مذکور را ذکر فرمائید)می

ماده 10بند 6
اساسنامه50

صرفاًٌ جهت انجام آیا از ایستگاه معاملاتی اختصاصی صندوق در صورت وجود، 
معاملات صندوق استفاده شده است؟

در صورتیکه ورقه بهادار خریداري شده به نام صندوق با نام بوده ولی در بورس بند ب ماده 7



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١١

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

پذیرفته نشده است، آیا بلافاصله پس از خرید نزد متولی سپرده و رسید آن به مدیر اساسنامه53
لطفا نام اوراق مذکور ذکر شود)تسلیم شده است؟( در صورت وجود 

53بند ج ماده 8
اساسنامه

نام براي صندوق آیا کارگزار اوراق مزبور را نزد در صورت خرید اوراق بهادار بی
بانک مورد تایید متولی سپرده و رسید بانک مربوطه را به مدیر تسلیم نموده است؟ 

هاي بانکی صندوقبخش هفتم: حساب

24ماده 1
اساسنامه

آیا کلیه حسابهاي بانکی به درخواست مدیر و موافقت متولی افتتاح شده است؟

25ماده 2
اساسنامه

هاي صندوق به دستور مدیر و با تأئید متولی (پس از اطمینان از تطابق آیا کلیۀ پرداخت
دستور پرداخت با مفاد اساسنامه)، انجام شده است؟

25ماده 3
اساسنامه

هاي صندوق منحصراً از حسابهاي بانکی اعلام شده به آیا کلیه واریزها و برداشت
سازمان، و مورد تأیید متولی، انجام شده است؟

4
کنترلی

هاي بانکی صندوق و دفاتر حسابداري هاي موجود بین صورت حسابآیا مغایرت
مشخص و برطرف شده است؟

کنترلی5
ه بانکی مطابق با نرخ مندرج در قرارداد منعقده با بانک شناسایی سپردآیا سود 

است؟شده

6
2تبصره 

13ماده 
اساسنامه

آیا ارزش روز سود سپرده دریافتنی بر مبناي نرخ همان سپرده و با توجه به روزهاي 
مانده تا سررسید تنزیل شده است؟باقی

سپرده در مواعد دریافت سود، دریافت شده است؟آیا سودهاي دریافتنی هر کنترلی7

8

دستورالعمل 
اجرایی ثبت و 
گزارشدهی 
رویه هاي 

مالی

در صورت اختلاف میان سود شناسایی شده در دفاتر و سود دریافتی، آیا تعدیلات به 
درستی در دفاتر اعمال شده است؟ 

ماده 14بند 9
اساسنامه40

مربوط به وقایع مالی صندوق توسط مدیر جمع آوري و آیا کلیه مدارك مثبته 
شوند؟نگهداري می

هاي صندوقبخش هشتم: هزینه



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٢

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

امید 3- 8بند 1
نامه

هاي تأسیس، نرم افزار، حسابرس و برگزاري مجامع با آیا مدارك مثبته مربوط به هزینه
ها همخوانی دارد؟اقلام مندرج در حساب

3- 8بند 2
امیدنامه

آیا سقف هزینه دسترسی به نرم افزار، تارنما و پشتیبانی مطابق مبالغ مذکور در امیدنامه 
رعایت شده است؟

3- 8بند 3
امیدنامه

آیا هزینه دسترسی به نرم افزار ، تارنما و پشتیبانی مطابق مدت زمان تعیین شده در 
اساسنامه در دفاتر مستهلک شده است؟ 

54ماده 2بند 4
اساسنامه

آیا هزینه حسابرسی بر اساس قرارداد و با تصویب مجمع صورت گرفته است؟

3- 8بند 5
امیدنامه

ها با تصویب مجمع و به درستی هاي حق پذیرش و عضویت در کانونآیا هزینه
محاسبه شده است؟

37ماده 6
اساسنامه

هاي صندوق ثبت شده و هاي تشکیل مجمع صندوق مطابق امیدنامه در حسابآیا هزینه
به طور یا تا پایان دوره فعالیت صندوق هر کدام کمتر باشد، ظرف مدت یک سال 

روزانه مستهلک گردیده است؟

37ماده 7
اساسنامه

هاي تأسیس صندوق پس از تصویب مجمع تا سقف مذکور در اعلامیۀ آیا هزینه
هاي صندوق ثبت شده و ظرف نویسی یا امیدنامۀ صندوق، توسط مدیر در حسابپذیره

به طور روزانه یا تا پایان دوره فعالیت صندوق هر کدام کمتر باشد، مدت پنج سال 
مستهلک شده است؟

کنترلی8
قانون مالیاتهاي مستقیم در هنگام پرداختهاي 104مالیاتهاي تکلیفی موضوع ماده آیا 

صندوق به درستی کسر و ظرف مهلت مقرر به سازمان امور مالیاتی پرداخت شده 
است؟

8ماده 9
امیدنامه

هاي صندوق، مالیات بر ارزش افزوده موضوع قانون مالیات بر آیا در محاسبه هزینه
افزوده لحاظ شده است؟ارزش 

10
بخشنامه 8بند 

شماره 
12010021

التمبر موضوع گذاري از پرداخت حقهاي سرمایهبا توجه به عدم مشمولیت صندوق
قانون مالیاتهاي مستقیم، آیا حسابهاي صندوق فاقد هرگونه پرداختی از این 48ماده 

باشد؟بابت می

بخشنامه 1بند 11
شماره 

آیا مدیر صندوق نسبت به پلمپ دفاتر قانونی صندوق در موعد مقرر اقدام نموده 
است؟



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٣

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

12010021

12
10بند 

بخشنامه 
12010021

ماه پس از پایان سال 4آیا اظهارنامه مالیاتی عملکرد صندوق در موعد مقرر (حداکثر 
مالی) به سازمان امور مالیاتی تسلیم شده است؟

13
بخشنامه 7بند 

12010021
آیا حوزه مالیاتی صندوق تعیین و کد اقتصادي صندوق دریافت شده است؟

54ماده 14
اساسنامه

هاي صندوق، تماما منطبق با مفاد اساسنامه و امیدنامه هاي درج شده در حسابآیا هزینه
باشند؟صندوق می

بخش نهم: ارکان صندوق

51ماده 1
اساسنامه

آیا کلیه خرید و فروش سهام توسط کارگزار یا کارگزارانی که قبولی سمت ایشان به 
سازمان ارسال شده انجام شده است؟

52ماده 2
اساسنامه 

جاري معاملاتی کارگزار صورت پذیرفته آیا پرداخت به کارگزار صرفاً به حساب
است؟

کنترلی3
صندوق کمتر از مجموع خریدهاي اوراق بهادار به نام صندوق آیا بدهی کارگزار به 

باشد؟طی سه روزکاري قبل می

ماده 4تبصره 4
اساسنامه38

آیا در صورت ورشکستگی، انحلال، سلب صلاحیت یا استعفاي مدیر، متولی در اسرع 
وقت، مجمع صندوق را براي انتخاب مدیر جدید دعوت نموده است؟

ماده 3تبصره 5
اساسنامه39

گذاري، فرد آیا مدیر صندوق در صورت عزل هر یک از اعضاي گروه مدیران سرمایه
واجد شرایط دیگري را ( که به تایید سازمان رسیده باشد)، جایگزین وي کرده است؟

ماده 5تبصره 6
اساسنامه39

ــروه       ــاي گ ــک از اعض ــر ی ــاب ه ــس از انتص ــله پ ــندوق بلافاص ــدیر ص ــا م ــدیران آی م
گذاري، نام و مشخصات آنان به علاوة مدرکی دال بر قبولی سمت توسط آنـان  سرمایه

را به سازمان، متولی و بازارگردان ارسال کرده است؟

ماده 1تبصره 7
اساسنامه38

آیا در صورت تغییر مدیر، کلیه اطلاعات، مدارك و داراییهاي صندوق کـه در اختیـار   
مدیر جایگزین تحویل شده است؟وي بوده است؛ به 

ماده 8تبصره 8
اساسنامه39

آیا در صورت حجر، محرومیت از حقوق اجتماعی، فوت، استعفاء یا سـلب صـلاحیت   
گذاري، مدیر صندوق، فرد جایگزین را ظـرف  هر یک از اعضاي گروه مدیران سرمایه



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٤

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

یک هفته تعیین و معرفی کرده است؟

40ماده 1بند 9
اساسنامه

مترمربع فضاي مناسب اداري با امکانات و تجهیزات لازم 40آیا مدیر صندوق حداقل 
را به منظور انجام امور صندوق اختصاص داده است؟

40ماده 4بند 10
اساسنامه

آیا مدیر صندوق اطلاعات مرتبط با حساب بازارگردان شامل مبالغ پرداختی و 
گذاري صادر و ابطال شده را ثبت و نگهداري می سرمایهدریافتی، تعداد واحدهاي 

کند؟

40ماده 5بند 11
اساسنامه

آیا مدیر صندوق اطلاعات مرتبط با درخواستهاي بازارگردان براي صدور و ابطال 
واحدهاي سرمایه گذاري شامل زمان ارائه درخواست، تعداد واحدهاي درخواست 

اقدامات صورت گرفته در اجراي درخواست صدور شده براي صدور یا ابطال و نتیجه
یا ابطال و ثبت آن در سامانه معاملات را ثبت و نگهداري می کند؟

ماده 3تبصره 12
اساسنامه40

آیا مدیر صندوق مدارك مثبته وقایع مالی هر سال مالی صندوق را به مدت حداقل ده 
داده پیام الکترونیکی موضوع سال پس از پایان آن سال مالی به صورت کاغذي یا 

قانون تجارت الکترونیک نگهداري کرده است؟

ماده 2تبصره 13
اساسنامه41

آیا انتخاب متولی جدید با تایید سازمان صورت گرفته و هویت وي توسط مدیر ظرف 
یک هفته براي ثبت به سازمان ارسال شده و بلافاصله پس از ثبت در تارنماي صندوق 

شده است؟منتشر 

42ماده 1بند 14
اساسنامه

آیا متولی شخص یا اشخاصی از کارکنان مورد وثوق خود را به عنوان نمایندة 
الاختیار و دارندة امضاي مجاز از طرف متولی در امور مربوط به صندوق معرفی تام

نموده است؟

ماده 12بند 15
اساسنامه42

تخلف مدیر، بازارگردان و حسابرس صندوق از آیا متولی نسبت به طرح موارد 
مقررات، مفاد اساسنامه و امیدنامه (در صورت وجود) نزد سازمان و سایر مراجع 

ذیصلاح و پیگیري موضوع تا حصول نتیجۀ نهایی اقدام نموده است؟
بخش دهم: کارمزد ارکان صندوق

1
3- 8بند 

امیدنامه
بر مبناي درصدهاي تعیین شده در امیدنامـه و از تـاریخ ثبـت    آیا کارمزد ارکان، روزانه 

ها منظور  شده است؟ها، در حسابصندوق نزد مرجع ثبت شرکت

ماده 3تبصره 2
اساسنامه54

در صورت پرداخت کارمزد به مدیر آیا دو شرط زیر محقق شده است:
ــین شــده در اساســنامه توســط مــدیر (گــزارش عملکــرد و   ارایــه گــزارش- 1 هــاي تعی



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٥

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

هاي مالی)صورت
در صورت مشروط بودن گزارش حسـابرس، کـم اهمیـت بـودن بنـد شـرط از نظـر        - 2

متولی

3- 8بند 3
امیدنامه

آیا کارمزد مدیر ناشی از مابه التفاوت روزانۀ سود علی الحساب دریافتنی سپرده بانکی
نسبت به بالاترین سود علی الحساب دریافتنی همان نوع سپرده در زمان افتتاح حساب، 

به درستی محاسبه شده است؟

ماده 2تبصره 4
اساسنامه54

آیا هزینه هاي تحقق یافته ولی پرداخت نشده صندوق، از جمله هزینه کارمزد ارکان، 
محاسبه ارزش خالص داراییها، در هر روز به حساب بدهیهاي صندوق منظور و در 

قیمت صدور و قیمت ابطال واحدهاي سرمایه گذاري لحاظ گردیده است؟

ماده 3تبصره 5
اساسنامه54

90آیا کارمزد پرداخت شده به ارکان در مواعد پرداخت (هر سه ماه یک بار) به میزان 
درصد کارمزد قابل پرداخت بوده است؟

صندوقبخش یازدهم: نصاب 

22ماده 1
اساسنامه

گذاري در تملک خود را آیا مدیر صندوق نصاب حداقل و حداکثر واحدهاي سرمایه
رعایت کرده است؟

22ماده 2
اساسنامه

گذاري هریک از اعضاي گروه آیا همواره کف و سقف تعداد واحدهاي سرمایه
گذاري، رعایت شده است؟مدیران سرمایه

23ماده 3
اساسنامه

گذاري توسط بازارگردان منجر به درصورتی که درخواست ابطال واحدهاي سرمایه
کاهش این واحدها به کمتر از حداقل تعیین شده در امیدنامه گردد، آیا مدیر صرفا تا 

گذاري را ابطال نموده میزانی که از حداقل تعیین شده کمتر نشود، واحدهاي سرمایه
است؟ 

ماده تبصره  4
اساسنامه22

گذاري متعلق به خود گذاري حداقل واحدهاي سرمایهآیا مدیر صندوق گواهی سرمایه
را طبق اساسنامه، نزد متولی تودیع نموده است؟

5
26ماده 

اساسنامه
هاي ترکیب داراییهاي صندوق، مندرج در امیدنامه نقـض گردیـده   در صورتیکه نصاب

باشد، آیا مدیر این موضوع را به متولی و حسابرس اطلاع داده است؟ 

6
ماده تبصره 

اساسنامه26
هاي ترکیب داراییهاي صندوق، مندرج در امیدنامه نقـض گردیـده   در صورتیکه نصاب

اده است؟انجام د،هابراي رعایت این نصابباشد، آیا مدیر اقدامات لازم را 
در صورتی که صندوق در بازار معاملات آتی بورس اوراق بهادار تهران موقعیت 2ماده 4بند 7



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٦

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

هاي فروش باز صندوق در فروش اتخاذ نموده باشد، آیا تعداد سهام در موقعیتامید نامه
سبد دارایی صندوق قرار دارد در هر قراردادهاي آتی، از تعداد همان نوع سهم که در 

زمان کمتر بوده است؟
بخش دوازدهم: اطلاع رسانی

ماده 2تبصره 1
اساسنامه35

آیا خلاصه تغییرات اساسنامه و امیدنامه و سایر تصمیمات مجمع صندوق در روزنامه 
کثیرالانتشار صندوق منتشر شده است؟

ماده 2تبصره 2
اساسنامه35

آیا جزئیات تغییرات اساسنامه و امیدنامه در تارنماي صندوق منتشر شده است؟

56ماده 5بند 3
اساسنامه

گـذاري، در  آیا ارزش خالص دارایی، قیمت ابطال و قیمـت صـدور هـر واحـد سـرمایه     
روزهاي معاملاتی در طی ساعت معـاملات حـداکثر هـر دو دقیقـه یکبـار گـزارش مـی        

گردد؟

56ماده 5بند 4
اساسنامه

گـذاري پـس از   آیا ارزش خالص دارایی، قیمت ابطال و قیمت صدور هر واحد سرمایه
پایان ساعت معاملات محاسبه و تا پایان همان روز گزارش می گردد؟

56ماده 6بند 5
اساسنامه

یکبـار در طـی   آیا خالص ارزش آماري هر واحد سرمایه گذاري  حداکثر هر دو دقیقـه  
گردد؟ساعات معاملات گزارش می

56ماده 6بند 6
اساسنامه

آیا خالص ارزش آماري هر واحد سرمایه گذاري در پایان ساعت معـاملات محاسـبه و   
گردد؟تا پایان همان روز گزارش می

56ماده 6بند 7
اساسنامه

سـرمایه گـذاري بـا ارزش    آیا تفاوت مبلغی و درصدي خالص ارزش آماري هر واحـد  
خالص داراییهاي هر واحد سرمایه گذاري در مقاطع تعیـین شـده در اساسـنامه گـزارش     

می گردد؟

ماده 2تبصره 8
اساسنامه35

آیا تصمیمات مجامع در تارنماي صندوق ارایه شده اند؟ 

صندوق بوده است؟آیا اخبار ارایه شده در تارنماي صندوق منطبق با واقعیات کنترلی9

56ماده 1بند 10
اساسنامه

آیا اساسنامه و امیدنامه و تغییرات آن در تارنماي صندوق بارگذاري شده است؟

56ماده 9بند 11
اساسنامه

هاي نمونه سازمان در تارنما قرارداده شده است؟آیا مشخصات ارکان مطابق با فرم

گذاري صندوق حداکثر سه روز کاري پس از اتمام آیا تغییر ارکان و مدیران سرمایه56ماده 9بند 12



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٧

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

تشریفات مربوط به تغییرات در تارنماي صندوق منتشر شده است؟اساسنامه

56ماده 8بند 13
اساسنامه

آیا صورتهاي مالی و گزارش عملکرد حسابرسی شده صندوق در تارنماي صندوق 
شوند؟ارایه می

56ماده 8بند14
اساسنامه

20اي صندوق حداکثر پس از آیا صورتهاي مالی و گزارش عملکرد سالانه و میاندوره
روز از پایان هر دوره در تارنماي صندوق ارایه شده اند؟

ماده 4تبصره 15
اساسنامه56

آیا نظر حسابرس در مورد گزارش عملکرد و صورت هاي مالی بلافاصله پس از 
در تارنماي صندوق بارگذاري شده است؟دریافت  

ماده 5تبصره 16
اساسنامه56

آیا روند تاریخی بازدهی، قیمت صدور، ابطال، آماري و ترکیب دارایی ها در تارنما 
بارگذاري شده اند؟

56ماده 2بند 17
اساسنامه

آیا نمودارهاي تعبیه شده اطلاعات صندوق را به درستی نشان می دهد؟

56ماده 4بند 18
اساسنامه

اند؟آیا ترکیب دارایی هاي صندوق به درستی محاسبه و ارایه شده

56ماده 2بند 19
اساسنامه

آیا بازدهی بازار و صندوق در مواعد تعیین شده در اساسنامه به درستی محاسبه شده 
است؟

20
بخشنامه 
شماره 

12010034

ماهه، شش ماهه، نه ماهه و سالانه صندوق در سامانه کدال منتشر آیا صورتهاي مالی سه 
شده است؟

21
بخشنامه 
شماره 

12010034

آیا گزارش حسابرس در خصـوص صـورتهاي مـالی شـش ماهـه و سـالانه صـندوق در        
سامانه کدال منتشر شده است؟

بخش سیزدهم: صورتهاي مالی حسابرسی شده صندوق

1

دستورالعمل 
اجرایی ثبت 
وگزارشدهی 

رویه هاي 
مالی

دهی آیا صورتهاي مالی تهیه شده منطبق با دستورالعمل اجرایی ثبت و گزارش
گذاري است؟هاي سرمایههاي مالی صندوقرویه

آیا اطلاعات صندوق در تارنماي صندوق طبق مواعد تعیین شده در اساسنامه ارائه 56ماده 2



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٨

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

اند؟شدهاساسنامه

ماده 3تبصره 3
اساسنامه54

چنانچه حسابرس در مورد صورتهاي مالی صندوق اظهار نظر مشروط ارایه نموده باشد، 
آیا متولی بند(بندهاي) شرط را کم اهمیت تشخیص داده است؟

ماده 3تبصره 4
اساسنامه54

مشروطی که از نظر چنانچه حسابرس در مورد صورتهاي مالی صندوق اظهار نظر 
متولی با اهمیت است، ارایه نموده باشد، آیا پرداخت کارمزد به مدیر متوقف شده 

است؟

47ماده 5
اساسنامه

صندوق اظهار نظر NAVآیا حسابرس در گزارش خود نسبت به صحت محاسبات 
نموده است؟

47ماده 6
اساسنامه

را تأیید نموده است؟NAVآیا حسابرس محاسبات 

47ماده 7
اساسنامه

آیا حسابرس در گزارش خود نسبت به گزارش وضعیت یا عملکرد صندوق، تهیه شده 
توسط مدیر، اظهار نظر نموده است؟

47ماده 8
اساسنامه

هاي کنترل داخلی مدیر و متولی را در اجراي مقررات آیا حسابرس اصول و رویه
هاي پیشنهادي را ارائه نموده است؟بررسی و راه حل

47ماده 1بند 9
اساسنامه

آیا گزارش حسابرس در مورد کنترل داخلی مدیر و متولی بیانگر کفایت اصول و 
هاي مربوطه است؟رویه

47ماده 10
اساسنامه

آیا حسابرس گزارشی در مورد اجراي اصول و رویه هاي کنترل داخلی اعلام شده 
مدیر و متولی تهیه کرده است؟توسط 

47ماده 2بند 11
اساسنامه

هاي کنترل داخلی توسط مدیر و متولی آیا گزارش حسابرس نشان دهنده اجراي رویه
است؟

کنترلی12
در صورتیکه در مجمع صندوق در خصوص بندهاي گزارش تکالیفی براي مدیر تعیین 

را در مدت مقرر و به نحو صحیح انجام داده است؟دشده باشد، آیا مدیر تکالیف خو

5ماده 13
اساسنامه

گذاري، مطابق با سال مالی مندرج آیا تاریخ شروع و پایان سال مالی صندوق سرمایه
باشد؟اساسنامه می5در ماده 

4- 4ماده 14
امیدنامه

اساسنامه حق رأي گذاري ممتاز که مطابق آیا هویت دارندگان واحدهاي سرمایه
؟شودصندوق درج میايدورهمالی هاي دارند، هر ساله در گزارش



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

١٩

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

بخش چهاردهم: مجمع صندوق

33ماده 1
اساسنامه

گذاري آیا تشریفات برگزاري مجامع در خصوص اعلام به دارندگان واحدهاي سرمایه
مجمع رعایت شده است؟روز قبل از برگزاري 10ممتاز ، سازمان و ارکان، حداقل 

35ماده 2
اساسنامه

جلسه مجمع  حداقل چهار نسخه تهیه و به تایید ناظران رسیده و براي آیا صورت
سازمان، متولی و مدیر ارسال شده است؟

ماده 2تبصره 3
اساسنامه35

در قسمت مجامع تارنماي ثبت شده نزد سازمان آیا متن کامل صورتجلسه مجمع 
صندوق ارایه شده است؟

ماده 2تبصره 4
اساسنامه35

آیا هرگونه تغییر در اساسنامه و امیدنامه پس از یک هفته از برگزاري مجمع نزد 
سازمان به ثبت رسیده است؟

ماده 3تبصره 5
اساسنامه35

قبول در صورتی که تغییرات اساسنامه و امیدنامه به تصویب مجمع رسیده باشد؛ آیا 
سمت مجدد ارکان صندوق یا قبول سمت توسط اشخاص جایگزین پس از برگزاري 

مجمع به سازمان ارسال شده است؟

7ماده 6
اساسنامه

آیا قبل از انتقال واحدهاي سرمایه گذاري ممتاز، دلایل تمایل دارنده واحدهاي سرمایه 
خود و همچنین اطلاعات گذاري ممتاز به واگذاري واحدهاي سرمایه گذاري ممتاز 

مورد نظر سازمان از اشخاصی که تمایل به خرید واحدهاي سرمایه گذاري ممتاز را 
دارند و تعداد واحدهاي سرمایه گذاري ممتاز که هر یک از اشخاص تمایل به تملک 

آنها را دارند به سازمان ارائه و موافقت سازمان در این زمینه اخذ شده است؟

7ماده 7
اساسنامه

آیا پس از انتقال واحدهاي سرمایه گذاري ممتاز، مشخصات دارندگان جدید 
واحدهاي سرمایه گذاري ممتاز  و مدارك نقل و انتقال توسط مدیر از شرکت سپرده 

گذاري مرکزي دریافت و در تارنماي صندوق افشا شده است؟

36ماده 8
اساسنامه

امیدنامه(مصوب مجمع صندوق) یک ماه پس از انتشار آگهی آیا تغییرات اساسنامه و 
اند؟در روزنامه کثیرالانتشار صندوق اجرایی شده

28ماده 9
اساسنامه

آیا مجمع صندوق، با حضور حداقل نصف به علاوة یک دارندگان واحدهاي 
گذاري ممتاز داراي حق رأي تشکیل و رسمیت یافته است؟سرمایه

28ماده 10
اساسنامه

اساسنامه) 28آیا مصوبات مجمع صندوق، در راستاي اختیارات مجمع (مندرج در ماده 
باشد؟می



گذاري(قابل معامله در بورس یا فرابورس)هايِ سرمایهضوابط و مقررات صندوقچک لیست رعایت 
مورد رسیدگی: ....................................صندوق

سال / دوره مالی : ............................

٢٠

سوالمرجعردیف
پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

30ماده 11
اساسنامه

گذاري آیا در مجمع صندوق فهرستی از اسامی حاضران و تعداد واحدهاي سرمایه
ممتاز در مالکیت هر یک تنظیم و به امضاي هر یک از آنها رسیده است؟

ماده 1تبصره 12
اساسنامه35

مجمع صندوق توسط رئیس مجمع به مدیر تسلیم آیا فهرست اسامی حاضران در جلسۀ 
شده و مدیر بلافاصه آن را در تارنماي صندوق منتشر کرده است؟

36ماده 13
اساسنامه

از ثبت آیا تصمیمات مجمع در مورد تغییر مدیر، بازارگردان، متولی و حسابرس پس 
نزد سازمان اجرا شده است؟

بخش پانزدهم: انحلال صندوق

58ماده 1
اساسنامه

آیا مراحل تصفیه صندوق در دوره اولیه تصفیه، مطابق با مفاد اساسنامه صورت گرفته 
است؟

58ماده 2
اساسنامه

تصفیه، ظرف آیا صورتهاي مالی و گزارش عملکرد صندوق پس از پایان دوره اولیه 
مهلت تعیین شده در اساسنامه تهیه و به سازمان ارایه شده است؟

58ماده 3
اساسنامه

گذاران، در موعد تعیین شده در اساسنامه، توسط مدیر آیا تصفیه حساب با سرمایه
صورت گرفته است؟ 

58ماده4
اساسنامه

گذاري صندوق در بورس یا بازار آیا در دوره اولیه تصفیه معاملات واحدهاي سرمایه 
خارج از بورس مربوطه به جز فروش به بازارگردان و دریافت درخواست صدور 

واحدهاي سرمایه گذاري توسط مدیر متوقف شده است؟


